INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala 31 de octubre de 2022

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Direcicra:

/
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

TAMMY MARLENY FIGUEROA <

Nombre completo del Contratista: GUAMUCH 16] 2573 64536 0101
Ndmero de contrato: DGA-029-5-2022 Acuerdo Ministerial: 10-2022 /
Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 8081425
Numero de Factura: 2684636211 / Serie: F064D613 /
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Pericdo del Informe: OCTUBRE

) 03/01/2022 AL
Monto Total del Contrato Q. 119,354.84 i Plazo del Contrato: 3111272022
Unidad Administrativa donde presta DIRECCION GENERAL DE LAS
los servicies: ARTES

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién
y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas,
sino Unicamente enunciativas:

Desarrollc Ordenado de Actividades:

a) Se brind6 apoyo en la elaboracion de oficios, circulares, memorandums entre otros;
b) Se brindé apoyo en la actualizaciéon de agenda de reuniones;
Se apoyé en todo lo relacionado al control y archivo de la documentacion que ingresé vy egresé en el Vicedespacho de la
Culturs;
d) Se apoyé en el registro, escaneo y reproduccion de todos los documentos que ingresaron y egresaron en el
Vicedespacho de la Cuitura.
e) Se brind6 apoyo en la requisicién de insumos y equipo de oficina para uso del personal del Vicedespacho de la Cultura.
f)  Se apoyd en la actualizacién de los archivos de la correspondencia dentro del Vicedespacho de la
Cultura.

g) Se brindd apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y personas internas y externas que visitaron el Vicedespacho de la
Culturz;

h) COfiras actividades afines a su contrato.

c)

TAMMY MARLENY FIGUEROA GUAMUCH CRISTHIAN NEFTALI CALDERON SANTIZO
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Ciausula de contrato. Décima Primera)
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